
 
 
∙ 국가근로장학생 서약서 서명 및 사이버오리엔테이션 이수 
 
∙ 서약서 서명 및 사이버오리엔테이션 이수 후 출근부 입력 가능 
 - 서약서 서명 시(1) 본인 명의의 공인인증서 필요 
 
∙ 강의보기 클릭 시(2) 사이버교육 수강 가능 

4. 서약서 서명 및 사이버오리엔테이션 이수 

장학금 > 국가근로및희망사다리장학금 > 국가근로장학금 > 서약서/사이버오리엔테이션 
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∙ 수업시간을 15분 단위로 체크(1)후, 저장(2) 
 
∙ 학업시간표 입력 후에만 출근부 작성 가능 
 
∙ 시간표 입력 기간은 소속대학 학사일정을 따름 
 
∙ 장애대학생도우미, 취업연계지원유형은 시간표와 상관없이 출근부 작성 가능 
 
∙ 학업시간표 상 수업시간에는 출근부 입력이 불가능(장애대학생도우미는 예외) 

5. 학업시간표 입력 

장학금 > 국가근로및희망사다리장학금 > 국가근로장학금 > 학업시간표관리 
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∙ 근로시작 전 업무계획서 작성 및 제출 
 - 실제 업무 시간과 업무 내용을 반영하여 입력 
 
∙ 업무계획서 진행상태를 확인 후(1) 작성 
 
∙ 업무계획서는 실제 하게 될 업무를 상세히 작성 
 
∙ 증빙자료(2)는 업무계획서 원본을 스캔하여 제출 
 
∙ 작성 후 임시저장 또는 제출 클릭(3) 
 - 제출 클릭 시에만 최종 제출 완료 
 
∙ 업무계획서 제출 후 기관 담당자의 승인이 있어야만 출근부 입력 가능(2017학년도 1학기부터 적용) 

6. 업무계획서 및 안전교육이수보고서 작성 

장학금 > 국가근로및희망사다리장학금 > 국가근로장학금 > 업무계획서관리 
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∙ 안전교육이수보고서 양식을 다운로드(1)하여 근로지에서 받은 교육내용 작성 
 
∙ 안전교육이수보고서를 제출할 근로지를 선택(2) 
 
∙ 제출버튼(3)을 눌러 팝업창이 뜨면 파일 업로드(4) 
 
∙ 안전교육이수보고서 제출 시에만 출근부 입력 가능(2017학년도 1학기부터 적용) 

6. 업무계획서 및 안전교육이수보고서 작성 

장학금 > 국가근로및희망사다리장학금 > 국가근로장학금 > 안전교육이수보고서관리 
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∙ 입력할 출근부 선택 후(1) 출근부입력 클릭(2) 
 - 월 중에 근로지 변경 시 복수의 출근부가 표기되므로 주의 
 
∙ 반드시 실제 근로한 시간과 일치하게 출근부 입력  
 

7. 출근부 입력 

장학금 > 국가근로및희망사다리장학금 > 국가근로장학금 > 출근부관리 
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∙ 근로한 일자 선택 시(1) 출근부 입력 팝업 생성 
 - 근로시각 및 근로내용 입력 후 저장 클릭(2) 
 - 출근부 수정 및 삭제는 근로일로부터 5일 이내에 가능 
 
∙ 반드시 실제 근로한 시간과 일치하게 출근부 입력  
 

7. 출근부 입력 

장학금 > 국가근로및희망사다리장학금 > 국가근로장학금 > 출근부관리 
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